
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

PENGUMUMAN 
 

Nomor : 814.3/2.106/25.01/2023 

Tanggal : 20 Juli 2023 

 

TENTANG 

PENGADAAN TENAGA PELAKSANA KEGIATAN DI LINGKUNGAN BADAN 

PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN 

KUDUS TAHUN 2023  

 
Dalam rangka mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi pada Badan Pengelolaan 

Pendapatan, Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Kudus untuk Operator Komputer, 

dengan ini kami membutuhkan 1 (satu) orang Tenaga Pelaksana Kegiatan dengan ketentuan 

sebagai berikut: 

 

A. Ruang Lingkup Pekerjaan 

Satu (1) Orang Tenaga Pelaksana Kegiatan (Operator Komputer) 

a. Membantu penyusunan dokumen perencanaan, evaluasi dan pelaporan; 

b. Membantu pengumpulan, pengolahan data dan bahan penyusunan kebijakan 

perencanaan, evaluasi dan pelaporan; 

c. Membantu dalam pengumpulan data dan bahan monitoring, evaluasi dan pelaporan; 

d. Membantu pelaksanaan kegiatan administrasi umum, kepegawaian, keuangan, 

perencanaan, evaluasi dan pelaporan; dan 

e. Membantu melaksanakan kegiatan lainnya sesuai dengan perintah (disposisi) dari     

atasan / pimpinan. 

 
B. Kualifikasi Tenaga Jasa Lainnya 

1. Warga Negara Indonesia, laki-laki/ perempuan berbadan sehat; 

2. Diprioritaskan laki-laki dan memiliki SIM A; 

3. Pendidikan minimal SMA sederajat/ SMK jurusan Komputer/ D3 jurusan Teknik 

Komputer, S-1 Semua Jurusan diprioritaskan S-1 jurusan Teknik Komputer / Teknik 

Informatika / Ekonomi ( Akutansi / Manajemen / Studi Pembangunan ); 

4. Fresh Graduate / Pengalaman; 

5. Usia minimal 20 Tahun maksimal 35 Tahun;  

6. Terampil menggunakan Microsoft Office; 

7. Komunikatif, Proaktif, dan memiliki interpersonal skill yang baik; 

8. Memiliki integritas dan motivasi kerja yang tinggi; 

9. Memiliki keinginan untuk mengembangkan diri; 

10. Mampu bekerja mandiri maupun dalam tim; 

11. Mampu bekerja sesuai dengan target; dan 

12. Tidak pernah terlibat pelanggaran hukum lainnya. 

 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS 

BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN  
DAN ASET DAERAH 

Jalan Simpang Tujuh  No.1 Kudus Kode Pos 59313 

Telp. (0291) 431328 Faks. (0291) 434353 

Email : bppkad@kuduskab.go.id Website : bppkad.kuduskab.go.id 

 



C. Jangka Waktu  

Pekerjaan Tenaga Pelaksana Kegiatan (Tenaga Operator Komputer) dilakukan untuk 

jangka waktu 4 (empat) bulan. 

 

D. Tata Cara Pendaftaran 

1. Mengisi form data pelamar dan mengunggah dokumen yang disyaratkan pada 

https://forms.gle/L2XAW8Mioz7UJy879 paling  lambat tanggal 25 Juli 2023 pukul 

15.00 WIB. 

2. Pelamar mengirimkan berkas lamaran ditujukan kepada Kepala Badan Pengelolaan 

Pendapatan, Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Kudus. Berkas lamaran 

dikirimkan ke Kantor Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan dan Aset Daerah 

Kabupaten Kudus Gedung B Lantai 3 paling lambat tanggal 25 Juli 2023 pukul 15.00 

WIB.  

3. Berkas lamaran terdiri dari; 

a. Surat Lamaran dilengkapi; 

- 1 (satu)  lembar fotokopi KTP,  

- 1 (satu)  lembar fotokopi KK, 

- 1 (satu)  lembar fotokopi ijazah terakhir dan 

- 2 (dua) lembar pas foto ukuran 3 x 4. 

b. Daftar Riwayat Hidup  

4. Hanya pelamar yang memenuhi persyaratan yang akan dihubungi oleh Tim 

Rekruitmen Tenaga Pelaksana Kegiatan Di Lingkungan Badan Pengelolaan 

Pendapatan, Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Kudus Tahun 2023 untuk     

mengikuti proses lebih lanjut. 

 

E. Informasi Lainnya 

Keputusan Tim Seleksi Tenaga Pelaksana Kegiatan Di Lingkungan Badan Pengelolaan 

Pendapatan, Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Kudus Tahun 2023 bersifat final dan 

tidak dapat diganggu gugat. 

 

 

 

 

Ketua Tim 

Seleksi Pengadaan Tenaga Pelaksana Kegiatan Di Lingkungan Badan 

Pengelolaan Pendapatan, Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Kudus  

 

ttd 

 

SULISTIYOWATI, ST, M.EM 
NIP. 19730506 199703 2 007 

 

  



Kudus, …. Juli  2023 

Kepada: 

Yth.Kepala BPPKAD 

Kabupaten Kudus 

di – 

KUDUS 
 
 
 

Dengan hormat, 

bersama ini saya : 

Nama : ………………………………………… 

Tempat, tanggal lahir : ………………………………………… 

Alamat :     ………………………………………… 

Pendidikan :     ………………………………………… 

bermaksud untuk mengajukan permohonan pendaftaran sebagai Tenaga Pelaksana 

Kegiatan (Tenaga Operator Komputer) pada Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan 

dan Aset Daerah Kabupaten Kudus Tahun Anggaran 2023. 

Demikian untuk menjadikan periksa dan atas perhatiannya disampaikan terima kasih. 
 
 

 
Hormat saya, 

 
 

ttd 
 
 

 
 ………………… 

meterai 

Rp10.000,00 



DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 
Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama : 

Tempat, tanggal lahir : 

Alamat : 

NIK : 

Pendidikan terakhir : 

Riwayat pendidikan : 

Riwayat pekerjaan : 
 
 
Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sesungguhnya, dan atas perhatiannya 

disampaikan terima kasih. 

 
Kudus, …… Juli  2023 

Yang membuat 

pernyataan, 

 
Ttd 

 

…………………………

…. 

 

 


